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HARCAMA BIiRIMI: Ege Universitesi Eczacihk Fakiiltesi

ALT BIRIM: Farmasétik Biyoteknoloji Anabilim Dah

Sira _ o Riskler (Gorevin Yerine . Prosediirii** Hassas Gorevi Olan
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (AliInmasi Gereken Onlemler PersonelinUnvani/Adi
Adr Sonuglari) Diizeyi* veya Kontroller) Soyadi
Anabilim Dali Bagkan1 baskanliginda yapilan [Prof. Dr. Ayse Giilten Kantarci
-Gorev Aksamasi, akademik kurul toplantilarinin  ¢agrilarinin [Prof. Dr. Zeki Topcu
Anabilim Dali -Hak kaybi, yapilmasi, toplantilarin  diizenli  yapilmasi, [Dog. Dr. Yiicel Bagpinar
1 Akademik Kurulu -Egitim-6gretimde Yiiksek | toplanti giindeminin olusturulmasi, egitim- [Dr. Ogr. Uyesi Bilge Debeleg Biitiiner
Toplantisinin aksakliklarin yaganmas, ogretim faaliyetlerinin akademik takvime bagl [Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Kotmakg1
Yiiriitiilmesi Islemleri olarak yiiriitilmesi, takibinin ve kontroliiniin [Dr. Ogr. Uyesi Hasan Akbaba
yapilmas,
-Gorev Aksamasi, Bolim akademik kurullarmin glindemlerinin |Prof. Dr. Ayse Giilten Kantarc1
-Hak kaybi, hazirlanmasi,  bolim  kurulu  kararlarinin |Prof. Dr. Zeki Topgu
. -Zaman Kaybi, yazilmasi, ilgililere teblig edilmesi, kararlarin [Dog. Dr. Yiicel Bagpinar
2 iﬁzgleli?kl)égml -Egitim-6gretimde Yiiksek | Dekanliga bildirilmesi, boliim ve anabilim [Dr. (:?gr. [:Jyesi Bilge Debeleg Biitiiner
. . aksakliklarin yasanmasi, dalinda koordinasyonun saglanmasi, Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Kotmakei
Karari [slemleri Dr. Ogr. Uyesi Hasan Akbaba
IAnabilim Dal1 Sekreterligi Semra Yesil
-Hak kaybi, Akademik takvim cari yil igerisinde lisansiistii ve
IAnabilim Dali Ders -Ders programlarinin Yiiksek lisans ders programlarinin belirlenmesi, Ders  [Prof. Dr. Ayse Giilten Kantarci
Programinin belirlenmesi| zamaninda belirlenememesi, programlarinin EBY'S sistemine girislerinin Prof. Dr. Zeki Topgu
islemleri -Egitim ogretimde saglanmasi Dog. Dr. Yiicel Bagpinar
3 aksakliklarin yaganmast Dr. Ogr. Uyesi Bilge Debeleg Biitiiner

Dr. Ogr. [:;Tyesi Mustafa Kotmakgi
Dr. Ogr. Uyesi Hasan Akbaba
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HARCAMA BiRiMi: Ege Universitesi Eczacihk Fakiiltesi

ALT BIRIM: Farmasétik Biyoteknoloji Anabilim Dah

Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii** Hassas Gorevi Olan
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler PersonelinUnvani/Adi
Adi Sonuglarr) Diizeyi* veya Kontroller) Soyadi
-Kurumsal itibar kaybi, Universitemizin egitim-6gretim faaliyetlerinin en [Prof. Dr. Ayse Giilten Kantarci
-Mali ve ozluk hak kaybl, list seviyeye tagima hedefleri dogrultusunda Prof. Dr. Zeki Topg:u
Anabilim Dali -Kamu zarari, Yiiksek | ogretim elemani kadro tespitinin yapilmasi ve [Dog. Dr. Yiicel Baspinar
4 | Norm Kadro -Egitim-6gretimde Dekanliga bildirilmesi, Dr. Ogr. Uyesi Bilge Debeleg Biitiiner
Tespit aksakliklarin yasanmasi, Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Kotmake1
Islemleri Dr. Ogr. Uyesi Hasan Akbaba
-Hak kaybu, Lisans ve Lisansiistii Programlarin sinav [Prof. Dr. Ayse Giilten Kantarct
S -Egitim-6gretimde takviminin zamaninda dikkatli ve ©zenli |Prof. Dr. Zeki Topcu
mav i
5 Takviminin aksakliklarin yaganmasi, Orta hazirlanmasi, duyurularmin zamaninda Doc;.“lv)r. Yuce} B'asplnar »
Hazirlamas yapilmasi, Dr. Ogr ["Jyes¥ Bilge Debeleg Biitiiner
islemleri Dr. O{gr ["JyeS} Mustafa Kotmakg1
Dr. Ogr. Uyesi Hasan Akbaba
-Hak kaybu, Yiiksek Lisans, Doktora programlarina kayitli [Prof. Dr. Ayse Giilten Kantarci
-Egitim-6gretimde ogrencilere danisman atanma iglemlerinin adil, [Prof. Dr. Zeki Topcu
aksakliklarin yasanmasi, Orta objektif ve Ogretim elemanlarmm  bilim [Dog¢. Dr. Yiicel Baspinar
6 | Damsman Atama alanlarma uygun olarak yapilmas, Sgretim Dr. Ogr. [:Jyes% Bilge Debeleg Biitiiner
Islemleri elemanlari arasinda koordinasyonun saglanmasi, [Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Kotmakgi
giincel kontrollerin yapilmasi, Dr. Ogr. Uyesi Hasan Akbaba
Anabilim Dali -Kurumsallasmanin Anabilim Dali faaliyetlerinin kurumsal hedefler |Prof. Dr. Ayse Giilten Kantarci
Faaliyet, Gecikmesi, dogrultusunda dikkatli ve &zenli yiiriitiilmesi, [Prof. Dr. Zeki Topgu
7 Stratejik Plan, -Giiven ve Kurum itibar etkinlik ve verimliligin arttirilmasi, Ogretim Doc;.“Dr. Yﬁcel Bagpinar
Performans Kaybi, . clemanlar1 arasinda dénem ve egitim yili ile Dr. Ogr. Uyesi Bilge Debeleg Biitiner
Kriterlerinin Yiiksek ilgili gerekli igboliimii ve giincelleme paylagimin [Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Kotmake1
Hazirlanmasi Islemleri yapilmasinin saglanmasi, Dr. Ogr. Uyesi Hasan Akbaba
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HARCAMA BiRiMi: Ege Universitesi Eczacihk Fakiiltesi
ALT BIRIM: Farmasétik Biyoteknoloji Anabilim Dal
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii** Hassas Gorevi Olan
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler PersonelinUnvani/Adi
Adi Sonuglarr) Diizeyi* veya Kontroller) Soyadi
-Kurumsal itibar kaybl, Yiiksek Lisans, Doktora program]arlnda ('jgrenim Prof. Dr. Ayse Gilten Kantarci
-Hak kaybi, goren dgrencilerin tez sinavinda gorevlendirilen [Prof. Dr. Zeki Topeu
g -Egitim-0gretimde Jiirilere davet yazisimin gonderilmesi, takibinin [Dog. Dr. Yiicel Baspinar
Tez Smavi aksakliklarin yaganmasi, orta saglanmasi, Tez Savunma Sinav Tutanag [Dr. Ogr des@ Bilge Debeleg Biitiiner
slemleri Formunun eksiksiz hazirlanmasi, Dr. Ogr. I_'Jyes¥ Mustafa Kotmakei
Dr. Ogr. Uyesi Hasan Akbaba
Anabilim Dali -Kurumsallagmanin Istatiksel bilgi ve verilerin eksiksiz [Prof. Dr. Ayse Giilten Kantarci
Ogrenci Gecikmesi, . hazirlanmasi, Anabilim Dal i¢i verilerin [Prof. Dr. Zeki Top¢u
Sayilar1 Basar1 -Giiven ve Kurum Itibar kontrollii ve dogru girilmesi Dog. Dr. Yiicel Bagpinar
9 | Durumlar ve Kaybi, orta Dr. Ogr. Uyesi Bilge Debeleg Biitiiner
Mezun Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Kotmake!
Sayilarmin Dr. Ogr. Uyesi Hasan Akbaba
Tespitinin
Yapilmasi
-Kurumsal itibar kaybi, Anabilim Dali yurti¢ci baglantilarinve yurtdisi ile [Prof. Dr. Ayse Giilten Kantarct
Yurt ici, yurt diss -Hak kaybi, ' anlagmalarin ya'pl.ln.lasmm ve  mevcut [Prof. Dr. Zeki Topgu
burs pr(;gramlarlyla -Egitim-6gretimde Yiiksek anlasmalarl.n takibinin  saglanmasi, ortak Dog.“]?r. Yﬁcgl B.asplnar .
10 | ilgiliislemler aksakliklarin yasanmast, protokollerin hazirlanmasi, Dr. Ogr I“Jyes% Bilge Debeleg Biitiiner
Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Kotmakg1
Dr. Ogr. Uyesi Hasan Akbaba
-islerin aksamasi, Anabilim Dali ile ilgili yazigmalarin zamaninda [Prof. Dr. Ayse Giilten
Anabilim Dali -Kurumsal itibar Kaybu, yapilmasi, boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi, |[KantarciAnabilim Dali Sekreterligi ;
11 | Heilgili -Hak magduriyeti EBYS iizerinden evraklarin rutin olarak takip [Semra Yesil
Yamsmala@n -Gorev Aksamasi, Yiiksek | €dilmesi, boliim i¢i koordinasyonun saglanmast,
Yapilmasi Islemleri -Boliim i¢i karigikliga
sebebiyet verme,
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ve Uygulanma
Islemleri

-Gorevin aksamasi,

Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii** Hassas Gorevi Olan
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler PersonelinUnvani/Adi
Adi Sonuglarr) Diizeyi* veya Kontroller) Soyadi
Anabilim Dali Bagkanlifina ait resmi bilgi ve | Anabilim Dali Sekreterligi; Semra
belgelerin muhafazas1 ve Anabilim Dali ile ilgili | Yesil
Anabilim Dal1 -Kamu zararina sebebiyet, Yiiksek | evraklarin dikkatli ve titizlikle dosyalama
12 Bagkanligina ait -Itibar kayb, planina gore fiziksel evraklarin arsivlenmesi,
Resmi Evraklarin -Hak magduriyeti
Arsivlenmesi Islemleri | -Gorev Aksamast,
-Islerin aksamast, Anabilim  Dali  personelinin  yillik  izin [Prof. Dr. Ayse Giilten Kantarct
e -Hak kaybi, belgelerinin  zamaninda Dekanliga EBYS [Prof. Dr. Zeki Topgu
Anabilim Dali o e o i
.. -Birim itibar kaybi, lizerinden sunulmasi, takibinin yapilmasi, Dog. Dr. Yiicel Bagpinar
PersonelininY1llik Ort e s
13 izin islemleri rta Dr. Ogr. Uyesi Bilge Debeleg Biitiiner
3 Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Kotmake1
Dr. Ogr. Uyesi Hasan Akbaba
Anabilim Dali Sekreterligi; Semra
Yesil
-Islerin aksamasi, Anabilim Dali personelinin 6zliik islemleri ile |Prof. Dr. Ayse Giilten Kantarci
Anabilim Dali -Hak kaybi, .. ilgili  taleplerinin ~ Dekanlik  makamina | Anabilim Dali Sekreterligi; Semra
.. S Yiiksek . .
Personelinin -Birim itibar kaybi, bildirilmesi, Yesil
14 | o .
Ozliikk Islemleri
-Is, zaman, hak, kurumsal Gilncel  bilgilerin  takibinin  saglanmasi, [Prof. Dr. Ayse Giilten Kantarct
giiven ve itibar kaybi, eksikliklerin  giderilmesi  yoniinde  egitim [Prof. Dr. Zeki Topgu
15 Kanun, Yonetmelik ve | -Yanlis islem, almmasinin saglanmasi Dog. Dr. Yﬁcel Bagpinar
Mevzuatlarin Takibi -Kaynak israfi, Yiiksek Dr. Ogr. Uyesi Bilge Debeleg Biitiiner

Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Kotmakg1
Dr. Ogr. Uyesi Hasan Akbaba
Anabilim Dali Sekreterligi; Semra

Yesil
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* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore
Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirle

Sayfa6 /6

HAZIRLAYAN

Prof. Dr. Ayse Giilten KANTARCI
F. Biyoteknoloji Anabilim Dah Bagkani
Birim Yoneticisi

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Ayfer YALCIN
Dekan V.
Birim Amiri
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